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1. PENGENALAN

1.1 Ringkasan Modul
Pemberitahuan Tempat Kerja (PEMTK) merupakan sebuah proses yang membolehkan pemohon untuk
mendaftarkan dan memaklumkan kewujudan tempat kerja ke dalam sistem MyKKP. Proses ini

melibatkan beberapa langkah penting iaitu:

BIL KETERANGAN

1 Pemohon mengisi maklumat tempat kerja yang ingin dimaklumkan ke dalam sistem MyKKP

Pemohon memuat naik lampiran yang diperlukan sebagai dokumen sokongan bagi pemberitahuan
yang dibuat

1.2 Dokumen Sokongan
Pemohon perlu menyediakan dokumen yang diperlukan bagi permohonan Pemberitahuan Tempat

Kerja seperti:

BIL KETERANGAN

1 Pelan Kedudukan Tempat Kerja (Lokasi Tempat Kerja)

2 Sijil Perniagaan SSM (Pembuktian kewujudan syarikat)

3 Rajah Perjalanan Proses (Carta Alir Kerja Flowchart)

4  Pelan Susun Atur Jentera (Berdasarkan Carta Alir)

5  Surat dari pihak berkuasa tempatan mengenai tapak kilang, bangunan dan lesen perniagaan 1
6  Surat Jabatan Bomba

7 Lain-lain dokumen sokongan
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2. PERMOHONAN PEMBERITAHUAN TEMPAT KERJA

BIL PENERANGAN/SKRIN

Langkah 1:  URL Sistem

1. Masukkan URL berikut pada alamat browser:

https://mykkp.dosh.gov.my/

- C 22 mykkp.dosh.gov.my/myKKP/#/home

Langkah 2: Log Masuk MyKKP
1. Skrin Halaman Utama MyKKP akan dipaparkan.
2. Klik butang menu Log Masuk seperti gambar rajah di bawah.

‘
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Pengenalan kepada peraturan baharu yang a 1kan dikuatkuasakan bersama AKKP (Pindaan) 2022

Langkah 3: Paparan Log Masuk MyKKP
1. Skrin Log Masuk akan dipaparkan.
2. Masukkan maklumat berikut untuk log masuk ke sistem:
e |D Pengguna
e Kata Laluan

3. Klik butang Log Masuk.
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PENERANGAN/SKRIN

BIL

SELAMAT DATANG KE MYKKP

LOG MASUK AKAUN ANDA

Tiada akaun?

Langkah 4: Laman Menu Utama
1. Laman Menu Utama akan dipaparkan seperti di bawah.
2. Klik butang menu Pendaftaran, Pemeriksaan, Pengujian Tempat

Kerja/Kilang/Jentera.

PERKHIDMATAN ATAS TALIAN

MYSKUD

Langkah 5: Halaman Perkhidmatan Atas Talian
1. Halaman Perkhidmatan Atas Talian akan dipaparkan.

2. Klik butang Pemberitahuan Tempat Kerja.
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PENERANGAN/SKRIN

MYKKP = PERKHIDMATAN ATAS TALIAN

SILA PILIH KATEGORI PERMOHONAN

BIL

MOHD HAFIZ BIN ABD
KADIR

ruUma > TempatKerja/Kilang/Jentera
PEMOHON

2y

Pemberitahuan Tempat Kerja

iftaran tempat kerja dan Permohonan Ambil Aihan Tempat|

CNE B RO NBDP

Notifikasi Kerja Bina

3. Klik butang Pemberitahuan Tempat Kerja (PEMTK).

{iﬁl Pemberitahuan Tempat Kerja (PEMTE)

4. Klik butang Seterusnya untuk ke halaman Pemberitahuan Tempat Kerja (PEMTK).

SETERUSNYA >

Langkah 6: Halaman Pemberitahuan Tempat Kerja

1. Halaman Pemberitahuan Tempat Kerja akan dipaparkan seperti di bawah.

Pemberitahuan Tempat Kerja MYKKP - MAKLUMAT TEMPAT KERIA

MAKLUMAT TEMPAT KERJA
il pastican maklumat tampst kerja sdsish tepat dan lsku
2% Maklumat Am
Tempat Keria
* Nama Organisasi
* No. Pendataran Organisasi {No. SSM/ROB/ROS/ROC dan lain-lain] Tahun Mula Operasi

Latitug Longitug

* Pihak Berkuasa Tempatan

22 Maklumat Alamat
Tompat Kerja

Langkah 7: Halaman Tab 1: Maklumat Am
1. Halaman Tab 1: Maklumat Am akan dipaparkan.
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PENERANGAN/SKRIN

Pemberitahuan Tempat Kerja MYKKP - MAKLUMATTEMPATKERIA

i Maklumat Am

MAKLUMAT TEMPAT KERJA

Sila pastikan maklumat tempat kerja adalah tepat dan lakukan perubahan jika periu.

22 Maklumat Am

Tempat Kerja

* Nama Organisasi

* No. Pendaftaran Organisasi (No. SSM/ROB/ROS/ROC dan lain-lain) *Tahun Mula Operasi

Latitud Longitud

* Pinak Berkuasa Tempatan

82 Makiumat Alamat
Tempat Keria

Isi maklumat yang dikehendaki pada ruangan Maklumat Tempat Kerja dan Maklumat
Pemunya.
Klik butang Carian pada medan Maklumat Am Tempat Kerja untuk membuat carian

Nama Organisasi.

Klik butang Daftar Baru (sekiranya nama organisasi ingin membuat Pendaftaran Baru).

Daftar Baru

Pilih butang radio pada pilihan nama organisasi dan klik butang Pilih (sekiranya nama

organisasi belum didaftarkan).
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BIL PENERANGAN/SKRIN

Nama Organisasi

zurich Cari
Keputusan Carian Organisasi
Hama Tempat Kerja Alamat No. RODC Status
4o PEMAIU FAHMI ALAMAT B ARY. 45200, CHERAS, SELANGOR, 43200, CHERRS, o - .
MAZALAN SELANGOR elum Daftar =
j; ZURICHTAKAFUL(M}  LOT 5 &7 JALAN TIARA 3 BANDAR BARU KLANG, 41150, s R ®
BERHAD BBKLANG KLANG, SELANGOR, 47150, KLANG, SELANGOR sium Dattar
18 RAMZON SDN BHD 123, JALAN CYBER 2, 63000, CYBERJAYA, SELANGOR 123 Belum Daftar O
19 MAZ MAJU SDN. BHD. Is-.:_ii?c;gz_ ane Al LI SR 1254A012  Belum Daftar o]

20 Mizam Sdn Bhd naTla, jalan suasana 4/2h, 43200, CHERAS, SELANGOR JKF0240 Belum Daftar O

« )< F'ageof? w5 w | View1s-200f35

Tutup Daftar Baru Piliky

6. Klik butang Seterusnya untuk ke Halaman Tab 2: Maklumat Sektor.

Saterusnya

Langkah 8: Halaman Tab 2: Maklumat Sektor
1. Halaman Tab 2: Maklumat Sektor akan dipaparkan.

Muka surat 8 /16



JABATAN KESELAMATAN DAN KESIHATAN PEKERJAAN (JKKP)
Manual Pengguna — Pemberitahuan Tempat Kerja

Ver. 01 (11/06/2024)

BIL PENERANGAN/SKRIN

Pemberitahuan Tempat Kerja

I ==

MAKLUMAT SEKTOR

MYKKP - MAKLUMAT TEMPAT KERJA

82 Penetapan Perihal Tempat Kerja

* Sektor Industr

22 Maklumat Lain Syarikat

Makiumat Pekerja

2. Isi maklumat yang dikehendaki pada medan-medan mandatori.

3. Klik butang Seterusnya untuk ke Halaman Tab 3: Maklumat Keselamatan dan

Kesihatan Pekerjaan.

Langkah 9: Halaman Tab 3: Maklumat Keselamatan dan Kesihatan Pekerjaan

1. Halaman Tab 3: Maklumat Keselamatan dan Kesihatan Pekerjaan akan dipaparkan.

Pemberitahuan Tempat Kerja

HYKKP © MAKLUMAT TEMPAT KERM

F Maklumat Keselamatan dan Kesihatan Pekerjaan

MAKLUMAT KESELAMATAN DAN KESIHATAN PEKERJAAN

22 Dasar Maklumat Keselamatan dan Kesihatan Pekerjaan

82 Makiumat Orang Kompeten (Individu)

Senarai Nama OSH-Coordinator

Nama OSH-Coordinator M. Dat

frar OSH-Cosrdinator Hapus

2. Isi maklumat yang dikehendaki pada medan-medan mandatori.

Muka surat 9 /16



JABATAN KESELAMATAN DAN KESIHATAN PEKERJAAN (JKKP)

Manual Pengguna — Pemberitahuan Tempat Kerja

Ver. 01 (11/06/2024)

BIL PENERANGAN/SKRIN

3. Klik butang Carian pada medan Maklumat Kompetensi untuk mengisi Nama OSH

Coordinator.

Carian

4. Tekan butang OK pada halaman pop-up Berjaya yang memaparkan “Maklumat OYK
berjaya ditambah”

& BERJAYA

Maklumat OYK berjaya ditambah.

oK

5. Klik pada butang Seterusnya untuk ke halaman Tab 4: Dokumen Sokongan

Langkah 10: Halaman Tab 4: Dokumen Sokongan

1. Halaman Tab 4: Dokumen Sokongan akan dipaparkan.

E Dokumen Sokongan

DOKUMEN SOKONGAN
Siia pastikan dokumen sokongan dimust naik dengan

Keterangan Muat Naik Dokumen Syarat Bil. Fail

WATIE

WATIE

TIDAK WAZIB

TIDAK WAZIB

ipak kilang. bangunan dan lesen perniagaan 1 VAJIB

TIDAK WAJIE

Lo L L

TIDAK WATIB.

2. Klik butang muat naik dokumen untuk memuat naik dokumen PDF/JPG yang

berkenaan pada medan bersyarat Wajib.

i 4 WAJIB
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BIL PENERANGAN/SKRIN

3. Tekan butang OK pada halaman pop-up Peringatan!!! yang memaparkan “Sila
pastikan anda tidak muat naik file yang sama”
4. Tekan butang OK pada halaman pop-up Peringatan!!! yang memaparkan “Fail

berjaya dimuatnaik”

@ BERJAYA

Fail berjaya dimuatnaik

5. Klik pada butang Seterusnya untuk ke halaman Tab 5: Perakuan.

Langkah 11: Halaman Tab 5: Perakuan

1. Halaman Tab 5: Perakuan akan dipaparkan.

Pemberitanhuan Tempat Kerja MYKKP - MAKLUMAT TEMPAT KERIA

PERAKUAN
Sila tanda paca checkbox untuk sah

Nama Pegawai Rujukan/Teknikal/O¥K (PIC) * No. Telefon Pegawal Rujukan/ Teknikal/OYK (PIC)

2. Isi maklumat yang dikehendaki pada medan-medan mandatori.

3. Klik butang Hantar untuk menghantar tugasan yang telah selesai.

4. Tekan butang OK pada halaman pop-up Makluman yang memaparkan “Permohonan
Anda Telah Berjaya Dihantar! No. Rujukan Permohonan anda adalah

XX/PEMTK/XX/XXXXX"
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BIL PENERANGAN/SKRIN

aMAKLUMAN

Permohonan Anda Telah Berjaya Dihantarl Mo. Rujukan Permohonan anda adalah
SL/PEMTK/24/00017

[=]
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3. SEMAK STATUS PERMOHONAN (PEMTK)

PENERANGAN/SKRIN

Langkah 1:  Laman Menu Utama

1. Laman Menu Utama akan dipaparkan seperti di bawah.
2. Klik butang menu Senarai Permohonan untuk memaparkan halaman Senarai

Permohonan.

= MENU UTAMA v Meja Bantuan Log Keluar

MyKKP

O a A TriFapalarit PERKHIDMATAN ATAS TALIAN TEMPAT KERIA/KILANG
KADIR
PEMOHON

/  Diliuskan

Sedang Diproses
Profil Saya >

Profil Tempat
Karja

X Ditolak

. LAIN-LAIN PERKHIDMATAN

Belum Dihantar

Pembayaran

B

Heal
(BOHS)
KPS

Surat Menyurat

Pusat Pangajar
osH-C

MAKLUMAN Status MySKUD

B @ \N B

4 Maklumat Meja Bantu MykKP

[ Panduan Dashboard Pemohon

2

Langkah Halaman Senarai Permohonan

2(a): 1. Halaman Senarai Permohonan akan dipaparkan.

+ MejaBantuan  Leg Keluar

MyKKP

MOHD HAFIZ BIN ABD
KADIR

PEMOHON

No. Rujukan

LULUS/SELESAI BATAL/TOLAK

Profil Saya

Profil Tempat.
Kerja TARIKH STATUS  NO. RUJUKAN

KD/PEMTK/24/00011 Minit Pengarah HAIROZIE BIN ASRI Lo ATz BINASD

MK/PSK/24/00003 Minit Ketua Seksyen KEVIN HEAH CHEE KHOON Lo HARzBINASD

MK/PSL/24/00009 MinitKetua Seksyen  HOHAMAD NAZARUDDIN BIN Lo ATz BINASD

JAAFAR

C]

Heal
)
IKKP'S - MK/PSK/24/00002 Minit Ketua Seksyen  KEVIN HEAH CHEE KHOON Lo HARzBINASD

Pusat Pengajar MOHD HAFIZ BIN ABD
0SH-C KADIR

MK/PSK/24/00001 Minit Ketua Seksyen KEVIN HEAH CHEE KHOON

Laporan OYK
- MK/PEMULA/24/00005 PEMULA Pemeriksaan KEVIN HEAH CHEE KHOON Lo HARzBINASD

B NB

MK/PEMULA/24/00005/0%01  PEMULAperiksa Pemeriksaan Jentera  HALIZABINTI MOHD ARSAU Lo ATz BINASD

MK/PEMULA/24/00006 PEMULA Pemeriksaan KEVIN HEAH CHEE KHOON L ARz ASD

»

2. Klik butang Tindakan pada status Sedang Diproses bagi jenis permohonan PEMTK.

[ o ]
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BIL PENERANGAN/SKRIN

3. Klik butang Lihat Permohonan untuk menyemak permohonan PEMTK.

| Lihat Permohonan I

4. Semak permohonan yang telah diisi setelah selesai membuat permohonan PEMTK.

Langkah Halaman Senarai Permohonan

2(b): 1. Halaman Senarai Permohonan akan dipaparkan.

= SENARAIPERMOHONAN

MyKKP

MOHD HAFIZ BIN ABD
KADIR

PEMOHON

TARIKH TAMAT

1 SL/PEMTK/24/00017 20/05/2024

- closai an indakan
4 < Pageloft > BB 1-1outof1

®

1 B @ N B

H

2. Klik butang Tindakan pada status Selesai Diproses—Diluluskan/ Selesai Diproses-

Dibatalkan untuk PEMTK.

@

3. Klik butang Lihat Maklumat untuk menyemak permohonan PEMTK.

Lihat Maklumat

4. Semak maklumat yang telah diisi setelah selesai proses PEMTK.
5. Senarai Surat Pemberitahuan dan Surat Tolak akan dipaparkan pada medan Senarai

Surat
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4. SEMAK SURAT MENYURAT
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Langkah 1:  Laman Menu Utama

PENERANGAN/SKRIN

1. Laman Menu Utama akan dipaparkan seperti di bawah.

2. Klik butang menu Surat Menyurat untuk memaparkan halaman Surat Menyurat.

MyKKP = MENUUTAMA

T R ATE PERKHIDMATAN ATAS TALIAN

KADIR
PEMOHON

JKKP 5

Pusat Pengajar OSH-
c

v Meja Bantuan Log Keluar

TEMPAT KERJA/KILANG

Diluluskan

Sedang Diproses

> N\

Laporan OYK

Temuduga /
Verifikasi

tm &

Pembayaran

Surat Menyurat
JKKP 8 .
Panduan

Log Keluar

e %Y @

Langkah 2: Halaman Surat Menyurat

MYSKUD

Ditolak

Belum Dihantar

Pembayaran

Surat Menyurat

1. Halaman Surat Menyurat akan dipaparkan.

2. Klik butang dropdown Jenis Surat/Sijil pada medan Senarai Dokumen Modul State

untuk memaparkan jenis surat/sijil.

MyKKP = SURAT MENYURAT

AISYATON RADHIAH
BINTI AHAMAD

PEMOHON

HO/OHD/22/01351

HO/OHD/22/01351

HO/OHD/22/01348

~ MejaBantuan Lo Keluar
05/09/2022
05/09/2022
02/09/2022

44 < Pageroft > P

SOHELP

Basic
Health
(BOHS)

KPS

Pusat Pengajar
0SH-C

Laporan OYK

Hems perpage: 10

JENIS

Sila pilih jenis surat atau sijil

@4 { PagelOof0 > P> 0of0outof0

3. Pop-up jenis surat/sijil akan dipaparkan seperti di bawah.

4. Pilih jenis surat yang dikehendaki pada butang radio.
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BIL PENERANGAN/SKRIN

SURAT BATAL

SURAT DAFTAR

SURAT KELULUSAN JkJ 102

SURAT LULUS

SURAT PEMBERITAHUAN

SURAT TOLAK

5. Klik butang OK

TUTUF oK

6. Klik butang Cari.

7. Klik butang Lihat berdasarkan No.Rujukan Permohonan yang telah dibuat untuk

memaparkan surat yang dikehendaki.
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